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Zatacanik nr 2 do Uchwaly Zarzadu WSSE ,INVEST-PARK” sp. z 0.0. nr .24, 2 dnia (). 02022 r.

Zasady polityki dot. darowizn
Watbrzyskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0.

Zgodnie z realizowang strategia marketingowg Watbrzyska Specjalna Strefa Ekonomiczna
»INVEST-PARK"” sp. z 0.0. z siedzibg w Watbrzychu, dalej ,Spétka”, prowadzi polityke wspierania
projektow oraz inicjatyw, ktére przyczyniaja sie do podnoszenia jakosci zycia lokalnej
spotecznosci. W celu realizacji tej polityki Spotka opracowata wewnetrzne zasady przyznawania
darowizn finansowych i rzeczowych, ktére zapewniajg potencjalnym beneficjentom udzielenie
wsparcia wedtug tych samych kryteriow. W Watbrzyskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej
»INVEST-PARK” sp. z 0.0. obowigzuje $cisle okreslona procedura udzielania darowizn, ktérej celem
jest zapewnienie, ze s3 one przydzielane na podstawie obiektywnych kryteriéow zgodnie
z obowigzujacymi w Spoétce zasadami.

1. Zasady przyznawania darowizn:

1) darowizna — w rozumieniu niniejszych Zasad jest to swiadczenie pieniezne lub
rzeczowe, przyznawane i przekazywane przez Spoétke osobom prawnym lub
fizycznym z zamiarem wsparcia realizacji okreslonego celu o charakterze
spotecznym, przy jednoczesnym braku swiadczenia wzajemnego na rzecz Spotki ze
strony obdarowanego,

2) Spotka wspiera cele realizowane na terenie co najmniej jednego z wojewddztw:
dolnoslgskiego, opolskiego i wielkopolskiego,

3) wnioskodawcami moga by¢ podmioty posiadajgce zdolnos¢ prawnga, bez wzgledu
na ich forme, podstawe prawng utworzenia czy cel dziatania,

4) podmiot obdarowany otrzymuje wsparcie finansowe lub rzeczowe
z przeznaczeniem na pokrycie precyzyjnie okreslonego celu,

5) wnioski o przyznanie darowizny kierowane do Spdtki sg weryfikowane pod
wzgledem formalnym, a nastepnie merytorycznym; podczas oceny merytorycznej
bierze sie pod uwage m.in. uzasadnienie realizacji celu, racjonalnos¢ finansowania
oraz historie udzielanego wczesniej podmiotowi wsparcia,

6) na podstawie powyiszych kryteribw podejmowana jest decyzja o udzieleniu
darowizny; decyzja Spotki w przedmiocie udzielenia darowizny ma charakter
uznaniowy,

7) wszystkie optaty, koszty i podatki zwigzane z przyznaniem i przekazaniem
darowizny niezaleznie od jej formy, obcigzajg obdarowanego zgodnie z
obowigzujgcymi w tym wzgledzie przepisami prawa, chyba ze co innego zostanie
indywidualnie ustalone w umowie,

8) darowizny przyznawane s3 na podstawie uchwaty zarzadu Spoétki po uprzedniej
rekomendacji komisji oceniajgcej wnioski.



P WALBRZYSKA SPECJALNA
d&%{? STREFA EKONOMICZNA

Polska
Strefa Inwestycji

2. Procedura przyznawania darowizn:

1)

3)

podmiot starajgcy sie o  przyznanie darowizny sktada  wniosek
o przyznanie darowizny w formie pisemnej (formularz dostepny na stronie
internetowej Spétki) wraz z jego uzasadnieniem. Dopuszczalne jest ztozenie
wniosku w formie dokumentowej (podpisany skan wniosku wystany pocztg
elektroniczng). Ztozenie wniosku jest réwnoznaczne z akceptacjg warunkow i
postanowien niniejszej polityki. Wniosek o darowizne nalezy zfozy¢ tradycyjna
poczta na adres: Watbrzyska Specjalna Strefa Ekonomiczna ,INVEST-PARK” sp. z
0.0., ul. Uczniowska 16, 58-306 Watbrzych, dopisek: wniosek o darowizng, lub na
adres: e-mail: dkm@invet-park.com.pl. Kontakt: tel.: 74 664 91 69.

darowizna bedzie udzielana wytgcznie na podstawie pisemnej umowy, okreslajacej
szczegotowy zakres wspétdziatania Spotki i podmiotu obdarowanego w ramach
realizacji danego celu oraz wszystkie prawa i wzajemne obowiazki stron. Umowa
taka powinna zawieraé zapisy uprawniajgce Spotke do publikacji informacji o
udzielonej darowiznie, w tym w celach wizerunkowych Spoétki. Umowy musza by¢
uzgodnione i podpisane przed przekazaniem darowizny. W przypadku podjecia
decyzji o przekazaniu darowizny rzeczowej sporzadzany jest protokot przekazania
po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron,

$rodki finansowe przeznaczone przez Spotke na sponsoring i darowizny okresdlane
sa na kazdy rok w zatwierdzanych przez Rade Nadzorcza planach rzeczowo-
finansowych Spoétki. Pula tych s$rodkéw nie powinna przekraczaé 0,75%
planowanych przychodéw netto ze sprzedazy w danym roku. Zwiekszenie puli
$rodkdéw na sponsoring i darowizny wskazanych w planie rzeczowo-finansowym
wymaga kazdorazowo uprzedniej zmiany samego planu w trybie przewidzianym
Umowa Spotki.

3. Decyzje o udzieleniu wsparcia w postaci darowizny i jego wielkosci kazdorazowo
podejmuje Zarzad (w trybie przewidzianym odrebna procedurg regulujgcy zasady
podejmowania decyzji przez Zarzad) na pisemny wniosek zainteresowanego wedle wzoru
zamieszczonego na stronie internetowej Spotki. Decyzja zostaje podjeta po formalnej i
merytorycznej analizie wniosku przez Departament Komunikacji i CSR (DK) oraz po
uprzedniej rekomendacji komisji oceniajgcej wnioski. Komisja sktada sie z co najmniej
trzech cztonkéw, wsrdd ktérych przynajmniej jeden powinien by¢ pracownikiem innego
departamentu niz DK. Komisja udzielajgc rekomendacji kieruje sie przede wszystkim celem
darowizny.

4. Wniosek o darowizne powinien zawiera¢ w szczegélnosci:

1) dane wnioskodawcy wraz z jego danymi kontaktowymi, w tym strone internetowq

i nazwe profilu na portalu spotecznosciowym Facebook,

2) szczegbtowe informacje o celu darowizny, jej beneficjentach, podjetych dotychczas

dziataniach zmierzajacych do realizacji celu, , ewentualnych terminach i
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harmonogram realizacji celu, catkowity koszt oraz irddta jego finansowania,
pozostali darczyricy wspierajacy cel,

3) rodzaj oczekiwanego wsparcia, w tym proponowany budzet,

4) ewentualne proponowane formy informowania o darczyicy lub realizacji innych
grzecznosciowych dziatarn na rzecz darczyrcy (np. prezentacja Spétki i jej logo
w materiatach drukowanych, na nosnikach reklamowych, w mediach, Internecie,
przestrzeni miejskiej lub miejscu realizacji projektu, inne dziatania promocyijne),

5) planowane dziatania komunikacyjne dotyczace realizacji celu i darczyfncow (tj.
informacja w jaki sposob projekt zostanie nagtosniony, jakie media zostana
zaangazowane w komunikacje, jaki jest planowany zasieg komunikacji).

Wysokos$¢ wnioskowanej kwoty darowizny powinna byé uzasadniona celem darowizny,

rzetelnie opisanym we wniosku.

Zarzad Spotki rozpatruje wnioski o darowizny finansowe i rzeczowe na biezaco wedtug

kolejnosci wptywu, w terminie do 30 dni od dnia ich otrzymania. W szczegdlnie

uzasadnionych przypadkach, na wniosek DK Zarzad Spotki moze wydtuzyé termin

rozpatrzenia danego wniosku, nie dtuzej jednak niz do 90 dni od dnia jego otrzymania. O

fakcie przedtuzenia terminu DK niezwtocznie zawiadamia wnioskodawce pisemnie lub na

wskazany we wniosku adres poczty elektroniczne;j.

Whioski nie rozpatrzone w terminie, o ktérym mowa w pkt 6 powyzej, uznawane s3 jako

wnioski rozpatrzone negatywnie.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zarzad Spétki moze w formie uchwaty odstgpié

od stosowania niniejszej polityki.

Obdarowany, ktéremu zostanie udzielone wsparcie w postaci darowizny, zostanie

poinformowany o pozytywnej decyzji drogg pisemng lub dokumentowa, na adres poczty

elektronicznej Obdarowanego podany we wniosku.

DK publikuje na stronie internetowej Spotki informacje o wspartych celach, ze wskazaniem

podmiotu obdarowanego oraz rodzaju i wartoéci udzielanego wsparcia.

Whioski, ktorych brakéw nie usunieto w wyznaczonym terminie lub ktérym nie mozna

nadac biegu z innych powodoéw nie beda rozpatrywane.

DK przygotowuje, weryfikuje i archiwizuje kompleksowg dokumentacje spraw zwigzanych

z darowiznami, obejmujaca (stosownie do przebiegu prac nad wnioskiem oraz ostatecznej

decyzji):

1) wniosek podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie wraz ze wszystkimi zatgczonymi
dokumentami,

2) korespondencje z wnioskodawcy dotyczgcg uzupetnienia brakéw wniosku,

3) decyzje Zarzadu,

4) zawiadomienie o pozytywnej decyzji,

5) umowe wraz z ewentualng korespondencja dotyczaca procesu jej zawarcia,

6) dokumentacje wykonawcza w zakresie realizacji wsparcia, w szczegélnosci
sprawozdanie ze sposobu wykorzystania kwoty darowizny, kopie faktury/rachunku
wystawionego przez wsparty podmiot oraz dowdd przelewu srodkéw lub przekazania
wsparcia rzeczowego,
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7) ewentualng dalszg korespondencje, np. w zakresie odwotania darowizny itp.
. W przypadku, gdy oprécz DK dysponentem srodkéw finansowych przeznaczonych na
darowizny w oparciu o plan rzeczowo-finansowy jest inny departament Spotki, zasady
przyznawania darowizn opisane w pkt 1-12 stosuje sig¢ odpowiednio. W szczegélnosci,
departament dysponujacy wyzej wymienionymi $rodkami jest zobowigzany powotac
komisje na zasadach, o ktérych mowa w pkt 3. Wnioski o darowizne przygotowane w
formie dokumentowej sktada sg na adres poczty elektronicznej departamentu podany na
stronie internetowej Spotki, zaktadka , Kontakt”.
Dopuszcza sie udzielanie darowizn w drodze konkurséw, w szczegdlnosci organizowanych
przez Departament Innowacji i Wspétpracy, pod warunkiem kazdorazowego sporzadzenia
Regulaminu dla danego konkursu okreslajacego zakres i tryb przyznawania darowizn oraz
uzyskania zgody Zarzadu na organizacje konkursu. W takim przypadku postanowien
niniejszych Zasad nie stosuje sie.
Dokumentacje zwigzana z udzielonymi darowiznami przechowuje sig w Spotce przez okres
wynikajacy z regulacji Zaktadowej Sktadnicy Akt, nie krdcej jednak niz trzy lata od dnia
udzielenia wsparcia (wyptaty srodkéw/przekazania wsparcia rzeczowego).
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Miejscowosc, data.......cceeeeeverivvcinenennnne.

WNIOSEK O DAROWIZNE FINANSOWA LUB RZECZOWA

I. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE PROJEKTU

1. Cel wsparcia:

2. Miejsce i termin realizacji celu:

Il. INFORMACIE O PODMIOCIE UBIEGAJACYM SIE O WSPARCIE

1. Petna nazwa Podmiotu (Wnioskodawcy):

2. Adres: 3. Gmina: 4, Powiat:

5. Numer telefonu: 6. Adres e-mail:

7. Adres strony internetowej, portalu Facebook, inne media spotecznosciowe:

8. Osoba do kontaktéw (imie i nazwisko, funkcja):

9. Numer telefonu osoby kontaktowej: | 10. Adres e-mail osoby kontaktowej:

11. Forma prawna Podmiotu:

12. NIP: 13. REGON:




14. Osoby zarzadzajgce Podmiotem uprawnione do podpisywania uméw:

lll. INFORMACIE O CELU WSPARCIA

1. Kwota, o ktérg Podmiot sie ubiega: 2. Przeznaczenie wnioskowanej kwoty:

3. Catkowity koszt celu:

4. Opis celu.

Prosze okresli¢: szczegdtowe elementy projektu; cele projektu; beneficjenta projektu (grupe
beneficjentéw); przewidywang liczbe uczestnikéw projektu; zaktadane rezultaty; planowany
termin realizacji; harmonogram realizacji; szczegétowy budzet uwzgledniajgcy wydatki w ramach

wnioskowanej kwoty (forma tabelaryczna).

5. Proponowane formy informowania o Darczyncy.
Prosze poda¢ w punktach propozycje informowania o wsparciu udzielonym przez Watbrzyska

Specjalng Strefe Ekonomiczng ,INVEST-PARK" sp. z 0.0.

6. Pozyskani Darczyricy/Partnerzy projektu, Patronaty honorowe:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane przez Podmiot w tym wniosku sg zgodne z prawda
i zostaty zaaprobowane.

podpis wnioskodawcy

Do wniosku nalezy dotgczy¢ (jezeli dotycza):

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego rejestru, jezeli podmiot nie
podlega wpisowi w KRS (np. rejestr klubow sportowych itp.).

2. Statut podmiotu badz inny dokument okreslajacy zasady dziatalnosci podmiotu oraz
dokumenty potwierdzajace umocowanie 0séb podpisujgcych umowe.




